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关于进一步做好
领导干部外出报备工作的规定
根据省委办公厅、省政府办公厅，省委教育工委、省教育厅关于进一步加强领导干部外出报备工作的通知、通报有关精神，结合学校实际，现就进一步做好学校领导干部同志离开南昌出差、出访、休假等情况的报备工作做如下规定：

一、校领导同志外出的报备

1.学校主要领导同志离开南昌，应提前3天分别向省委办公厅、省政府办公厅、省委教育工委、省教育厅报告；因紧急事项临时外出的，要及时报告。具体工作由党办校办机要科负责。

2.学校其他领导同志离开南昌，应由本人提前3天向学校主要领导同志报告（一般应当面沟通，来不及时也可通过电话、短信等方式），取得同意后及时告知党办校办；校领导离校在南昌地区参加各类活动的，须及时告知党办校办。具体工作由党办校办行政科负责。
二、中层干部外出的报备
1. 各学院、各部门主要负责同志离开南昌，须提前3天向党办校办报告（填写《中层干部外出报备审批表》，见附件），由党办校办统一向学校主要领导和分管（联系）校领导请示报告（一般应当面沟通，来不及时也可通过电话、短信等方式），取得同意后，方可外出。因紧急事项临时外出的，须及时报告。
2.各学院、各部门其他领导同志离开南昌，须向本单位主要领导请示报告并征得同意。

三、有关要求
1.党办校办要认真、及时做好学校主要领导向省委办公厅、省政府办公厅、省委教育工委、省教育厅的报备工作，及时登记、统筹安排好学校其他领导同志的外出活动事项，并根据校领导外出情况拟定周历安排。

2.各学院、各部门要严格按照要求，切实做好领导干部外出报备工作。党办校办会同纪委办加强督促检查，并视情况通报。

3.各学院、部门党政主要负责同志分设的，一名外出应由另外一名主要负责同志主持工作;党政两名主要负责同志一般不安排同时外出；确因工作需要的，应在报备中说明情况，并指定由排名靠前的副职主持工作。

4.领导干部外出期间，要保持联络通畅。如行程有变化，须及时报告。 

5.因病、因事请假外出的，还须遵守我校的有关请假规定。
    附件：中层干部外出报备审批表
中共华东交通大学委员会
2015年9月29日
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